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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Koordinatorliigii temsil etmek, ilgili kurul ve komisyonlara bagkanlik etmek.
Koordinatorliik biinyesindeki projelerin planlanmasini, takibini ve yiiriitiilmesini
saglamak.

Koordinatorliik personeli ve proje ekipleri arasinda koordinasyonu saglamak.
Koordinatorliik birimlerinin ¢aligma programini hazirlamak, personeli yonlendirmek ve
faaliyetleri yonetmek.

Koordinatorliikle ilgili toplantilarin giindemini belirlemek, toplantiya g¢agirmak,
baskanlik etmek ve alinan kararlarin uygulanmasini saglamak.

Koordinatorliigiin idari is ve islemlerini yiirlitmek, personel ihtiyacin1 belirlemek ve
ilgili makamlara bildirmek.

Koordinatorliik birimlerinin genel gozetim ve denetimini yapmak, birimler arasi
personel ve gorev degisikliklerini koordine etmek.

Rektorliik Makami tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

e Koordinatérliigiin Kurumsal iletisim faaliyetlerini yiiriitmek.
e Yapay zeka ve dijital doniisiim konularinda egitim ve farkindalik etkinlikleri

diizenlemek ve yiirtitmek.
e Yapay zeka alanindaki ¢aligmalar: ytiriitmek.

e Projelerin planlanmasi, takibi ve yiiriitiilmesini saglamak.
e Teknolojik ¢caligmalarin gelisimi ve Ar-Ge siireglerini takip etmek.
e Kurum i¢i ve dist aragtirma/uygulama merkezleriyle is birlikleri geligtirmek.
e Bilgi teknolojileri ile ilgili akademik ve idari birimlerle koordinasyon iginde toplanti

ve etkinlikler diizenlemek.

e Koordinator tarafindan yapilan is bolimiine uygun olarak verilen gorevleri yerine

getirmek.

e Koordinatoriin gérevde olmadigi durumlarda koordinatorliik gérevini vekaleten

yliriitmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Koordinatorliikle ilgili idari islemleri yiiriitmek.

Dijital dontisiim alanindaki ¢aligmalar1 yliriitmek.

Yapay zeka alanindaki ¢aligmalart yiiriitmek.

Projelerin planlanmasi, takibi ve yliriitiillmesini saglamak.

Teknolojik ¢aligmalarin gelisimi ve Ar-Ge siireclerini takip etmek.

Kurum i¢i ve dis1 arastirma/uygulama merkezleriyle is birlikleri gelistirmek.

Bilgi teknolojileri ile ilgili akademik ve idari birimlerle koordinasyon i¢inde toplant1 ve
etkinlikler diizenlemek.

Koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak verilen gorevleri yerine
getirmek.

Koordinatoriin gorevde olmadigr durumlarda koordinatorliik gorevini vekaleten
yliriitmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




Ze)

ATG
«O\k

ry
LY

* 7992 °

T.C.
TOKAT GAZIOSMANPASA
UNIVERSITESI
Yapay Zeka ve Dijital Doniisiim
Koordinator Yardimmecisi 111
Gorev Tanim

P
Q‘/S&E AW\

Dokiiman No TOGU.GOR.315
[k Yayin Tarihi | 06.11.2025
Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa No 1/1

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.

Yapay zeka alanindaki ¢aligmalart yiiriitmek.
Yazilim gelistirme siireglerini koordine etmek.

ISKUR Genglik Programi ve stajyer dgrencilerin siireclerini yiiriitmek.

Projelerin planlanmasi, takibi ve yliriitiilmesini saglamak.

Teknolojik ¢aligmalarin gelisimi ve Ar-Ge siireclerini takip etmek.
Kurum i¢i ve dis1 aragtirma/uygulama merkezleriyle is birlikleri geligtirmek.
Bilgi teknolojileri ile ilgili akademik ve idari birimlerle koordinasyon iginde toplanti

ve etkinlikler diizenlemek.

Koordinator tarafindan yapilan is boliimiine uygun olarak verilen gorevleri yerine

getirmek.

Koordinatoriin gérevde olmadigi durumlarda koordinatorliik gérevini vekaleten

yliriitmek.

Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

TUBITAK ve KOSGEB tarafindan yayinlanan tiim ulusal proje ¢agrilarmi ve fonlama
firsatlarini siirekli ve detayli olarak takip etmek.

llgili cagrilarin icerigini inceleyerek, proje biitcesi, maksimum proje siiresi, destek
oranlar1 ve ortak sayis1 gibi kritik bilgileri titizlikle arastirmak.

Projenin gereksinimlerine uygun katilimer profillerini, uzmanlik alanlarini ve deneyim
gerekliliklerini tespit etmek ve raporlamak.

Basvuru siireglerine dair 6nemli tarihleri ve son teslim gerekliliklerini diizenli olarak
kayit altina almak.

Bagvuru siirecinin verimli ilerlemesi i¢in Koordinatdr ve potansiyel proje ekiplerine
dogru ve giincel bilgiyi saglamak ve rehberlik etmek.

Sorumluluk alanindaki giincel gelismeleri, egitimleri ve mevzuat degisikliklerini
Koordinatore diizenli olarak bildirmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

TUSEB, Kalkinma Ajansi ve diger uluslararasi kurumlar tarafindan yayinlanan tiim
saglik ve bolgesel kalkinma odakli proje ¢agrilarini ve fonlama firsatlarini siirekli ve
detayli olarak takip etmek.

Ilgili cagrilarin igerigini inceleyerek, uluslararasi is birligi gereklilikleri, ulusal destek
mekanizmalar1 ve proje biitcesi gibi kritik bilgileri titizlikle aragtirmak.

Projenin gereksinimlerine uygun katilimei profillerini, uzmanlik alanlarini ve deneyim
gerekliliklerini tespit etmek ve raporlamak.

Bagvuru siireglerine dair 6nemli tarihleri ve son teslim gerekliliklerini diizenli olarak
kayit altina almak.

Basvuru siirecinin verimli ilerlemesi i¢in Koordinatdr ve potansiyel proje ekiplerine
dogru ve giincel bilgiyi saglamak ve rehberlik etmek.

Sorumluluk alanindaki giincel gelismeleri, egitimleri ve mevzuat degisikliklerini
Koordinatore diizenli olarak bildirmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.
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GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Avrupa Birligi (AB) ve ilgili uluslararasi fonlama programlari (Horizon Europe,
Erasmus+, vb.) tarafindan yayinlanan tiim proje ¢agrilarini ve fonlama firsatlarini
stirekli ve detayl olarak takip etmek.

Ilgili cagrilarin igerigini inceleyerek, maksimum hibe miktari, maksimum proje siiresi,
minimum uluslararasi ortak sayisi ve hibe yonetmelikleri gibi kritik bilgileri titizlikle
arastirmak.

Projenin gereksinimlerine uygun katilimei profillerini, uzmanlik alanlarini ve deneyim
gerekliliklerini tespit etmek ve raporlamak.

Basvuru siireglerine dair 6nemli tarihleri ve son teslim gerekliliklerini diizenli olarak
kayit altina almak.

Basvuru siirecinin verimli ilerlemesi i¢in Koordinatdr ve potansiyel proje ekiplerine
dogru ve giincel bilgiyi saglamak ve rehberlik etmek.

Sorumluluk alanindaki giincel gelismeleri, egitimleri ve mevzuat degisikliklerini
Koordinatore diizenli olarak bildirmek.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




